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1 INTRODUCAO

Este documento pretende definir as regras de apresentacdo dos textos dos Trabalhos
de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Mecanica da Faculdade Assis Gurgacz
- FAG. Estas regras estdo baseadas de forma genérica nas seguintes normas da Associacao

Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e documentos:

a) ABNT NBR 6023 (2002) — Informagdo e documentacdo — Referéncias —
Elaboracéo;

b) ABNT NBR 6024 (2003) — Informacdo e documentacdo - Numeragao
progressiva das se¢des de um documento escrito — Apresentacéo;

c) ABNT NBR 6027 (2003) — Informacdo e documentagdo — Sumario -
Apresentacéo;

d) ABNT NBR 6028 (2003) — Informacdo e documentacdo — Resumo -
Apresentacéo;

e) ABNT NBR 10520 (2002) — Informacédo e documentacdo — Apresentacdo de
citacbes em documentos - Apresentacao;

f) ABNT NBR 14724 (2005) — Informacdo e documentacdo — Trabalhos
académicos — Apresentacao;

g) IBGE. Normas de apresentacéo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

As regras para a elaboracédo do texto do Trabalho de Projeto de Pesquisa do Curso de

Engenharia Mecénica sdo detalhadas na sequéncia.
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2 ASPECTOS GERAIS PARA FORMATACAO DO DOCUMENTO

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) do Curso de Engenharia Mecanica

deverdo respeitar as determinacdes deste documento.

2.1 TAMANHO E TIPO DE PAPEL

a) tamanho: A4, ou seja, 210 x 297 mm;
b) cor: branco;
c) textura: liso;

d) gramatura: 75 a 90 g/m®.

2.2 MARGENS

Todas as paginas do trabalho deverao respeitar as seguintes margens:

a) superior: 3 cm, considerando cabecalho a partir da margem de 2 cm;
b) inferior: 2 cm, considerando rodapé a partir da margem de 1 cm;
c) esquerda: 3 cm;

d) direita: 2 cm.

2.3 IMPRESSAO

A impressdo sera de um Unico lado da folha. Deve-se ter cuidado especial na selecédo
da qualidade de impressdo quando se trata de figuras, pois 0 texto normalmente € legivel,
mesmo com o uso de uma qualidade inferior de impressdo. Ao ser impresso o documento que
servird de original para coépias, deve-se optar por utilizar uma qualidade de impressdo

compativel com este uso.

2.4 COR DO TEXTO

Utilizar no texto a cor preta; nas figuras, poderdo ser utilizadas cores para realgar as

informacdes a serem transmitidas. Porém, recomenda-se que sempre que possivel deve se dar
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preferéncia para a utilizacdo de tons de cinza ou hachuras para permitir a copia preto-e-branco

do documento.

2.5 FONTE

Para o texto, orienta-se a utilizacdo de fonte tipo Times New Roman ou Arial,
tamanho 12 para texto e paginagao, tamanho menor (10) para citagdes diretas com mais de 3
linhas, notas de rodapé e nota da folha de rosto (natureza do trabalho). Algumas partes do
documento poderdo ter tamanho de fontes diferentes, como exemplo: na capa, folha de rosto,

folha de aprovacéo sdo utilizados outros tamanhos de fonte.

2.6 PAGINACAO

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas.

A numeracdo é colocada a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha. Deve-se adotar numeracao progressiva para todas
as seces do texto. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de

maneira continua e sua paginagdo deve dar seguimento a do texto principal.

2.7 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5, excetuando-se as citagdes de mais de
trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas de ilustracGes e das tabelas, e demais
citacBes constantes na capa, folhas de rosto e aprovacéo, que devem ser digitados com espaco
simples. O interior das tabelas devera ser digitado em espaco simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem ser digitadas em espacgo simples, tendo o

paragrafo das referéncias o seguinte espacamento: 0 ponto antes e 18 pontos depois.

2.8 FIGURAS E GRAFICOS

As orientagdes a seguir estdo em conformidade com o Manual para Elaboracéo e
Apresentacdo de Trabalhos Académicos da FAG (2015, pp.30-33)
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Sob a designacdo “Figuras” ou “Graficos” estdo as seguintes ilustracfes: desenhos,
esquemas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, retratos, etc. que deverdo
todos ser designados simplesmente pela palavra figura. A apresentacdo das figuras e graficos

no texto deve respeitar as seguintes regras:

a) a identificacdo de cada figura, quadro ou graficos devera estar na sua parte
superior, precedida da palavra “Figuras” ou “Graficos”, seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no texto em algarismos arabicos. Apds esta
identificacdo numérica, e precedida de travessao, indica-se o respectivo titulo
e/ou legenda explicativa. (exemplo: Figura 1 - Imagem do centro de
Cascavel/PR).

Utiliza-se para esta legenda a seguinte formatacao,
— fonte: Times New Roman (TNR) 12 pts em mindsculas;
— paragrafo: alinhamento: justificado; entre linhas simples; espacamento

24 pts antes e 6 pts depois do parégrafo;

b) indicagdo da fonte: as fontes (precedidas por “Fonte:”) utilizadas na construcao
da figura e notas eventuais aparecem, abaixo da figura, utilizando-se,
— fonte: Times New Roman (TNR) 10 pts em minusculas;
— paragrafo: alinhamento: justificado; entre linhas simples; espacamento

6 pts antes e 24 pts depois do paragrafo;

c) a numeracdo das figura ou gréficos é continua em todo o texto, ou seja, ndo ha

separacao por capitulos;

d) as legendas das figura ou graficos devem ser breves e claras, dispensando

consulta ao texto;

e) devem ser inseridas o mais préximo possivel do trecho do texto a que se

referem e depois de serem citadas no texto;

f) no texto deve haver sempre indicacdo da existéncia da figura ou gréaficos, para

que o leitor seja remetido a sua analise, colocando no préprio texto ou entre
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parénteses a palavra “Figuras” ou “Graficos” seguida do seu numero de

ordem;

g) no interior das figura ou gréficos deve-se usar preferencialmente o mesmo tipo
de letra empregado no texto, devendo-se tomar o cuidado com o tamanho da

letra para ndo prejudicar a leitura;

Figura 1 — Producéo dos principais Estados produtores de cana-de-acUcar no Brasil.
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Fonte: IBGE (2005)

Figura 2 — Temperatura maxima e minima, na casa de vegetacao ao longo do experimento.
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Fonte: EMATER (2009)
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2.9 TABELAS E QUADROS

As orientacOes a seguir estdo em conformidade com o Manual para Elaboracdo e
Apresentacdo de Trabalhos Académicos da FAG (2015, pp.30-33)

Tabela ¢ a forma ndo discursiva de apresentacdo de informacfes que tem por
finalidade a descri¢cdo e/ou cruzamento de dados numeéricos, codificacdes, especificacdes
técnicas e simbolos, sintetizando os dados de forma que facilite sua leitura e a interpretacéo.

Os quadros possuem um teor mais esquematico e descritivo, diferenciando se das
tabelas por serem definidos como um arranjo de palavras e nimeros dispostos em linhas e
colunas e pala colocacdo de tragos verticais em suas laterais.

As apresentacGes por meio de tabelas e quadros deverdo ser realizadas mediante
alguma convencdo ou norma, dependendo de qual instituicdo, congresso ou 6rgdo esta tabela
sera apresentada.

Alguns principios basicos, segundo as normas do IBGE (Fundacdo Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica, 1993) devem ser seguidos.

A apresentacdo das tabelas e quadros deve respeitar as regras a seguir:

a) ter numeracdo independente e consecutiva;

b) a identificagdo da tabela ou quadro (titulo) é colocada na parte superior,
precedida da palavra “Tabela” ou “Quadro”, seguida de seu nimero de ordem
de ocorréncia no texto em algarismos arabicos. Apds esta identificacao
numérica, e precedida de travessao, indica-se o respectivo titulo e/ou legenda
explicativa. (exemplo: Tabela 1 — Dados da populacdo e Cascavel/PR em
2009).

Utiliza-se para esta legenda a seguinte formatacao,
— fonte: Times New Roman (TNR) 12 pts em minusculas;
— paragrafo: alinhamento: justificado; entre linhas simples; espagamento

24 pts antes e 6 pts depois do paragrafo;

c) as fontes (precedidas por “Fonte:”) utilizadas na construcao da tabela, quadros
e notas eventuais aparecem, entre parénteses, abaixo da tabela, utilizando-se,

— fonte: Times New Roman (TNR) 10 pts em minuUsculas;
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— paragrafo: alinhamento: centralizado; recuo a esquerda e direita de 2
cm; entre linhas: simples; espacamento 6 pts antes e 24 pts depois do

paragrafo;

d) devem ser inseridas 0 mais proximo possivel do trecho a que se referem e

depois de serem citadas no texto;

e) no texto deve haver sempre indicacdo da existéncia da tabela ou quadro, para
que o leitor seja remetido a sua analise, colocando no proprio texto ou entre

parénteses a palavra “Tabela” ou “Quadro” seguida do seu nimero de ordem;

f) se a tabela ou quadro ndo couber em uma folha, deve ser continuada na folha
seguinte. Nesse caso, ndo é delimitado por trago horizontal na parte inferior,
sendo o titulo e o cabecalho repetidos na pagina seguinte;

g) no interior das tabelas ou quadro, quando necessario, sera permitido diminuir o
tamanho de fonte para até 9 pt para evitar a transposicdo das margens da

tabela nas margens do documento;

h) as tabelas ndo apresentam bordas laterais, e preferencialmente ndo devem
possuir linhas verticais internas, contudo em alguns casos as linhas verticais
internas se fazem necessarias para promover uma melhor separacdo das

informagdes. Os quadros possuem tragos verticais em suas laterais

Exemplo de tabela e quadro pode ser visualizado a seguir:
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Tabela 1 — Caracterizacéo fisica dos diferentes agregados middos.

10

Agregados Miudos

. P6-de- . P6-de- P6-de-
P6-de- Po-de-
Parametro Areia Areia pedra pedra pedra pedra pedra
L VSI Cone VSI
artificial | natural Cone . Martelo . .
. Pedreira . Pedreira | Pedreira
Pedreira A Pedreira B
A C C
© . 9,5 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
% g 6,30 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Q\é © ?g’ 4,75 0,40 0,14 5,00 3,00 1,00 5,00 3,00
b E = 2,36 22,00 0,90 34,00 27,00 24,00 27,00 20,00
g E g;_ 1,18 52,00 6,38 59,00 51,00 57,00 50,00 45,00
g § © 0,60 65,00 16,16 68,00 62,00 68,00 60,00 57,00
E § 0,30 78,00 51,63 75,00 71,00 77,00 70,00 69,00
(‘DE § 0,15 88,00 96,12 80,00 78,00 82,00 76,00 76,00
Fundo 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00 100,00
Dimensdo Maxima
Caracteristica (mm) 4,75 4,75 6,30 4,75 4,75 4,75 4,75
Dimensdo Minima
Caracteristica (mm) <0,15 <0,15 <0,15 <0,15 <0,15 <0,15 <0,15
Modulo de Finura 3,05 1,71 3,22 2,93 3,10 2,88 2,69

Fonte: Fabro (2008).

- Se a tabela (quadro) ndo couber em uma folha, deve ser continuada na folha seguinte. Nesse

caso, ndo é delimitado por traco horizontal na parte inferior, sendo o titulo e o cabecalho

repetidos na pagina seguinte.

Tabela 1 (continuagdo) — Caracterizagdo fisica dos diferentes agregados miudos

Agregados Miudos

, P6-de- . P6-de- Po6-de-
R Po-de- Po-de-

Parametro Areia Areia pedra pedra pedra pedra pedra

er VSI Cone VSI

artificial | natural Cone . Martelo . .

. Pedreira . Pedreira | Pedreira
Pedreira A Pedreira B
A C C
Material Pulverulento
(%) 4,54 0,60 14,72 16,24 13,40 15,99 17,16
Massa Especifica

(g/cm3) 2,99 2,65 2,97 2,95 2,95 2,95 2,95

Fonte: Fabro (2008).
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Tabela 2 — Perfil da Pecuaria Municipal em 2013.

. N uantidade Participacdo (%

Especificagdo Q(cabe(;as) Estadual | Mes;)rngioilal) | Microrregional
Bovino 107.452 1,00 7.80 15,60
Bubalino - - - -
Eqiino 2.685 0,50 6.80 10,90
Asmno - - - -

Muar 249 0,20 3,20 4,80

Fonte: IBGE (2014)

Quadro 1 - Rentabilidade das empresas nos governo de 1985 a 2010.
Renda — Salario Minimo — Govemos: 1985 — 2010

Indices/Governos Samey | Collor | Itamar | FHC Lula

Salario minimo real médio — R$
379 266 277 282 416
deflacionado

Saldo do salario minimo real — R$
N - 36 -83 -26 +73 + 192
deflacionado inicio/fim de mandatos

Saldo do salario minimo real — R%
. - 30% +4% | +2% | +2% | +48%
deflacionado inicio/fim de mandatos

Salario minimo real médio em ddlar—
LS

‘Variagdo do salario minimo real em
délar — % inicio/fim de mandatos

- - - 97 171

- - - -23% | +278%

Fonte: IBGE (2003)

2.10 EQUACOES

Devem aparecer destacadas no texto, de modo a facilitar a sua leitura, para tal,
devem aparecer em paréagrafo préprio e serem numeradas. A equacgdo deve ficar alinhada a
esquerda (ou distribuida de forma centralizada para que fique melhor a sua visualizacdo
devido aos expoentes e apresentacdo de simbolos matematicos) e a numeragdo alinhada a
direita, utilizando-se nimeros arabicos e entre parénteses. A numeracdo das equacdes deve ser

feita de forma continua ao longo de todo o texto.
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Quando fragmentadas em mais de uma linha, por falta de espago, devem ser
interrompidas antes do sinal de igualdade ou depois dos sinais de adic¢do, subtracdo,
multiplicacdo ou diviséo.

No texto deve haver sempre indicagdo da existéncia da equagéo, para que o leitor
seja remetido a sua analise, colocando no préprio texto ou entre parénteses a palavra
“equagao” seguida do seu numero de ordem.

Apdbs toda equacdo devem vir explicados os significados de cada parametro,
antecedido da palavra ‘onde’. Na explicacdo dos parametros dimensionais devem vir

indicadas as unidades.

Exemplo 1:

O deslocamento em funcdo da carga na regido anterior a ruptura da viga € calculado

pela Equacéo 1.

5. 23PL° {1+ 216d2(1+u)} M

= X
1296EI 115172
Onde;

d: deslocamento (mm)

P: carga (N)

E: modulo de elasticidade (MPa)
I: momento de inércia (mm?)

L: vao da viga (mm)

d: altura da viga (mm)

v: coeficiente de Poisson

Exemplo 2:

A energia de compactacdo empregada em um ensaio de laboratério pode ser

facilmente calculada pela Equagéo 2:

P.R.Nmn
V

Onde:

P = Peso do Soquete (N)

h = Altura de Queda do Soquete (m)

N = Numero de Golpes por Camada

n = Numero de Camadas

V = Volume de Solo Compactado (m3)
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3 ESTRUTURA DO TRABALHO - TCC I: PROJETO
A estrutura do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC I) do Curso de Engenharia
Mecénica, denominado Projeto compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e

elementos pds-textuais. A disposicao destes elementos € detalhada na Figura 1.

Figura 1 — Disposicéo dos elementos no TCC | (projeto).

Estrutura Elemento

- Capa

- Folha de rosto

- Lista de Figuras

- Lista de Tabelas

Pré-textuais - Lista de Gréficos

- Lista de Quadros

- Lista de Equacdes

- Lista de Abreviaturas e Siglas
- Sumario

- Introducéo

- Objetivo Geral

- Objetivo Especifico

- Justificativa

- Caracterizacao do Problema
- Delimitacé&o da Pesquisa

- Revisdo Bibliogréafica

- Metodologia

- Cronograma

- Resultados Esperados

Textuais

- Referéncias Bibliograficas
Pds-textuais - Apéndice (s) (opcional)
- Anexo (s) (opcional)
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4 ESTRUTURA DO TRABALHO - TCC II: ARTIGO
A estrutura do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCCII) do Curso de Engenharia
Mecénica compreende: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais. A

disposicdo destes elementos é detalhada na Figura 2.

Figura 2 — Disposic¢éo dos elementos no TCC 11 (artigo).

Estrutura Elemento

- Capa
- Folha de rosto

- Ata digitalizada com as assinaturas da
banca examinadora (Folha de aprovacéao)

- Dedicatoria

- Agradecimentos

- Resumo

- Lista de Figuras

- Lista de Tabelas

- Lista de Gréficos

- Lista de Quadros

- Lista de Equagdes

- Lista de Abreviaturas e Siglas
- Sumario

Pré-textuais

- Introducéo

- Objetivo Geral

- Objetivo Especifico

- Justificativa

- Caracterizacao do Problema
Textuais - Delimitacédo da Pesquisa

- Revisdo Bibliografica

- Metodologia

- Resultados e Discussfes

- Consideracg0es Finais

- SugestOes para Trabalhos Futuros

- Referéncias Bibliogréficas
Pds-textuais - Apéndice (s) (opcional)
- Anexo (s) (opcional)
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5 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Cada elemento pré-textual deve iniciar numa nova pagina.

5.1 CAPA

Na capa deverdo constar 0s seguintes itens: nome da instituicdo, nome do autor,
titulo, local (cidade) da instituicdo, ano de depdsito (ano da entrega).

A capa néo deve ser contada na paginacao.

A disposicdo dos elementos na capa deve respeitar os limites descritos abaixo e um
modelo de capa € apresentado no Anexo 1.

a) nome da instituicdo centralizado, em letras maiusculas e em negrito, & margem
superior de 3cm;

b) nome do autor, centralizado, logo abaixo do nome da Instituicdo, em letras
maidsculas, em negrito, a um espaco duplo do nome da mesma;

c) titulo do trabalho centralizado, em maiusculo e negrito, com distribuicéo
equilibrada. Para os titulos com mais de uma linha, recomenda-se que sejam transcritos em
espacamento simples e sem divisao silabica de palavras. Quando houver subtitulo, este vira
depois do titulo, separado por dois pontos e escrito com mesmo tamanho e fonte utilizada para
o titulo;

d) local (nome da cidade onde o trabalho sera apresentado), pendltima linha,
centralizado, em mailsculo e em negrito;

e) ano da entrega do trabalho, centralizado, na ultima linha, logo abaixo do local,

separado apenas por espaco simples, em negrito.

5.2 FOLHA DE ROSTO

A folha de rosto é um elemento obrigatorio, composta pelos dados contidos na capa,
mais um texto explicativo sobre a natureza do trabalho, dispostos na seguinte ordem:

a) nome do autor, centralizado, em letras maidsculas e negrito;

b) titulo do trabalho, centralizado, em mailsculo e negrito, com distribuicéo
equilibrada. Para os titulos com mais de uma linha, recomenda-se que sejam transcritos em

espacamento simples e sem divisao silabica de palavras. Quando houver subtitulo, este vira
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depois do titulo, separado por dois pontos e escrito com mesmo tamanho e fonte utilizada para
o titulo;

c) nota de apresentacdo que indica a natureza académica do trabalho, transcrita em
espaco simples, justificado, com o mesmo tipo de fonte do texto e em tamanho 12, com
distribuicéo equilibrada entre o titulo e o local, escrita com clareza e objetividade; todo texto
localizado a partir do centro da folha para a margem direita. A nota deve conter, ainda, o
nome da disciplina/curso e Instituicao;

d) nome do professor (docente) da disciplina ou do orientador, colocado em separado
da nota por um espaco duplo, em negrito.

e) local;

f) ano da entrega do trabalho, centralizado, na Gltima linha, logo abaixo do local,
separado apenas por espaco simples, em negrito.

Veja exemplo no Anexo 2.

53ATA COM AS ASSINATURAS DA BANCA EXAMINADORA (FOLHA DE
APROVACAO)

A folha de aprovacdo ¢é aquela onde fica registrada a aprovacdo da versao final do
documento pelo orientador e pela banca que avaliou o trabalho. Na versao final do trabalho a
mesma deveréa ser assinada pelo orientador e por todos os componentes da banca.

A folha de aprovacdo deve ocupar apenas uma pagina, é contada, mas ndo numerada;
seguindo a contagem da folha de rosto. Seguir o modelo de folha de aprovacdo para banca
examinadora conforme Anexo 3.

Esta pagina é assinada no momento da apresentacdo do TCC, por isso, depois de

preenchida, deve ser digitalizada em inserida na verséo final.

5.4 DEDICATORIA

A pagina de dedicatoria é reservada para o autor dedicar o seu trabalho. A pagina da
dedicatéria é contada, mas ndo € numerada. O texto devera iniciar em linha tal que a
dedicatoria termine na dltima linha da folha e usa-se a formatagdo descrita no item 2. Um
modelo de dedicatoria é apresentado no Anexo 4.
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5.5 AGRADECIMENTO

A pégina dedicada aos agradecimentos é importante que esteja presente sempre que 0
aluno tenha recebido auxilio direto de pessoas ou instituicbes que possibilitaram que o
trabalho fosse realizado. Salienta-se ainda que as agéncias de fomento devam receber uma
menc¢do de reconhecimento ao suporte recebido. Os itens da pagina devem seguir a

formatacédo descrita no item 2. O modelo da pagina de agradecimentos consta no Anexo 5.

5.6 RESUMO

O resumo consiste na apresentacao concisa dos pontos relevantes de um documento.
O resumo deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as conclusdes do documento.
Deve ser composto por uma seqliéncia de frases concisas, afirmativas e ndo por topicos
isolados. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do documento.
Deve-se usar 0 verbo na voz ativa e na terceira pessoa do singular. Devem ser evitados
simbolos e contragdes que ndo sejam de uso corrente; formulas, equacdes, diagramas, etc que
ndo sejam absolutamente necessarios.

O resumo deve ter entre 150 e 500 palavras. O texto do resumo deve ser escrito em
um Unico paragrafo, sem tabulacdo, com espagamento simples. O texto do resumo deve ser
antecedido pela referéncia bibliografica do trabalho.

Para o texto, orienta-se a utilizacdo de fonte tipo Times New Roman ou Arial,
tamanho 12 para texto e paginacao.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressédo
“Palavras-chave” separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. As palavras-
chave devem ser palavras representativas do conteddo do documento, escolhidas,
preferencialmente, em vocabulario controlado. Deverdo ser listadas no minimo 2 e no
maximo 5 palavras.

A pégina do resumo é contada, mas ndo é numerada. Seguir a formatacéo conforme

item 2 e 0 modelo de resumo apresentado no Anexo 6.
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5.7 LISTAS DE FIGURAS, LISTA DE TABELAS, LISTAS DE GRAFICOS, LISTA DE
QUADROS E LISTA DE EQUACOES

Quando da existéncia de figuras, tabelas, gréficos, quadros e/ou equagdes no trabalho
devera obrigatoriamente haver uma lista de para cada tipo. Ambas as listas devem ser
elaboradas de acordo com a ordem apresentada no texto.

A cada linha sera citada a palavra “Figura”, “Grafico”, “Quadros”, “Equacdes” ou
“Tabela”, seguida do numero que a identifica no texto, seguido de travessdao (“-) e,
finalmente, pelo seu titulo e subtitulo (se houver, e neste caso separado do titulo por dois
pontos), ou seja, deve ser mantida a mesma formatacdo proveniente da legenda da figura,
legenda do gréfico, legenda da figura, legenda do quadro, legenda da equacédo ou da legenda
da tabela, conforme o caso.

Devera ser indicado o nimero da pagina onde a figura (grafico, quadros, equacao ou
tabela) se encontra no texto. Ao terminar a indicacdo do nome da figura (grafico, quadro,
equacdo ou tabela), completar a linha com pontos e indicar o nimero da pagina, alinhado a
direita. As paginas das listas de figuras, listas de gréficos, lista de quadros, listas de equacgéo e
listas de tabelas sdo contadas, mas ndo numeradas. Os modelos de lista de figuras, lista de
tabelas, listas de gréaficos, lista de quadros e listas de equacao sdo apresentados nos Anexos 7,

8,9, 10 e 11, respectivamente.

5.8 LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

Elemento obrigatério quando houver palavras abreviadas ou siglas citadas no corpo
do texto. A lista de abreviaturas é o elemento que apresenta a relacdo, em ordem alfabética,
das abreviaturas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes
grafadas por extenso. A cada linha sera citada uma abreviatura, seguido de travessao (“-”), e
das palavras ou expressdes que a explicam. As paginas da lista de abreviaturas e siglas sdo
contadas, mas ndo sdo numeradas. A formatacdo da pagina de lista de abreviaturas e siglas é

apresentada no item 2 e 0 modelo da lista de abreviaturas e siglas € apresentado no Anexo 12.

Manual do Trabalho de Conclusdo de Curso (2015) — Engenharia Mecanica



19

5.9 SUMARIO

O sumario € um dos elementos pré-textuais obrigatdrios que contém a enumeracgéo
das divisOes, secOes e outras partes de uma publicacdo, confeccionado na mesma ordem e
grafia em que a matéria aparece no texto.

Deve ser colocado como ultimo elemento pré-textual e, no caso de haver mais de um
volume, devera ser incluido o sumario completo em cada um dos volumes, facilitando o
acesso a todo contetdo, independente do volume que esteja sendo consultado.

Sua construcdo deve obedecer as seguintes regras gerais:

a) A palavra SUMARIO deve aparecer centralizada, em letras maiGsculas, negritada, na
margem superior da folha, escrita com a mesma fonte utilizada para as se¢des primérias, ou
seja, as divisdes do texto;

b) De acordo com o numero de secBes do texto, destacam-se gradativamente os titulos das
secOes: primarias, em letras maiusculas e em negrito; secundarias em letras maidsculas, sem
negrito; as terciarias e seguintes com apenas as letras iniciais maiusculas, sem negrito.

c) Os elementos pré-textuais ndo devem constar do sumario;

d) Os indicativos de se¢des devem estar alinhados a margem esquerda (NBR 6024: 2003) e os

titulos sdo ligados aos numeros das paginas por linha pontilhada.

e) Se o documento for apresentado em mais de um idioma, recomenda-se um sumario para

cada idioma, incluindo traducéo da palavra sumario, em paginas distintas;

f) Utiliza-se nameros ardbicos (1; 2; 3; 4...) para indicar as se¢des do texto, tais como

capitulos, itens e subitens.

Veja exemplo no Anexo 13 e no Anexo 14.
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6 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais correspondem ao corpo do trabalho académico a sua
elaboragdo tem por objetivo apresentar o assunto desenvolvido. S&o considerados elementos
textuais a Introducdo o Desenvolvimento (capitulos, itens) e as Consideracfes Finais ou

Conclusao.

6.1 INTRODUCAO

A introducdo é um texto elaborado pelo autor com o objetivo de apresentar 0s
aspectos gerais do trabalho, com informacGes sobre a natureza e a importancia do
tema/problema, sua relacdo com outros estudos, as razBes que levaram a realizagcdo do
trabalho, suas limitacdes e objetivos, bem como, informar ao leitor como o texto esta
organizado em seus capitulos ou divisdes. Apesar de aparecer no inicio do trabalho, a
introducdo é o ultimo texto a ser escrito pelo autor, justamente por ter que apresentar a

estrutura final do trabalho.

6.2 OBJETIVO GERAL

Apresenta o autor do projeto quer chegar? O objetivo geral aponta o resultado que o
pesquisador pretende com seu trabalho. Para redigi-lo, € preciso utilizar verbos no sentido
amplo, tais como: propor, analisar, comparar, investigar, avaliar e outros.

Inicia-se a redagdo pelo verbo no infinitivo.

6.3 OBJETIVOS ESPECIFICOS

Os objetivos especificos indicam as acOes que serdo realizadas para cumprir o
objetivo geral da pesquisa, indicando as etapas desenvolvidas durante a pesquisa, ou seja, 0s
passos que serdo percorridos para se chegar ao resultado final.

Inicia-se a redacdo de cada objetivo pelo verbo no infinitivo. Cada objetivo sé pode

conter um Unico verbo de acao.
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6.4 JUSTIFICATIVA

A justificativa é a parte do trabalho académico que contextualiza o tema, revelando
sua importancia social, cultural, cientifica, académica, pessoal e profissional. Sua elaboracao
pode partir dos seguintes questionamentos norteadores: Qual a contribuicdo que o resultado
da pesquisa pode trazer? Qual sua relevancia social? Por que vou pesquisar 0 assunto?

Assim, a justificativa deve ser elaborada para indicar as razdes que tornam

importante a realizacdo da pesquisa proposta para a ciéncia e para a sociedade.

6.5 CARACTERIZACAO DO PROBLEMA

O problema da pesquisa, tal como é concebido em manuais de metodologia
cientifica, € uma pergunta clara, precisa e objetiva. Deve indicar com clareza qual lacuna
de conhecimento pretende-se preencher.

Um bom problema de pesquisa gera, pelo menos, uma hipOtese basica;
eventualmente, pode gerar hipdteses secundarias. O problema deve, necessariamente, ser
passivel de resposta através da pesquisa. Uma questdo que ndo pode ser respondida com
certa precisao, provavelmente, ndo formulara um bom problema de pesquisa.

S&o exemplos de problemas de pesquisa:

“Niveis elevados de ansiedade influenciam no desempenho académico?”

“A hidroginastica, praticada duas vezes por semana, durante seis meses, amplia a
capacidade cardio-respiratéria de idosos entre 65 e 70 anos?”

“O uso de ferramentas tecnoldgicas influencia na memorizagdo de contetido técnico
cientifico por académicos?”

“Qual ¢ a relacao do fumo com a incidéncia do cancer de pulmao?”

“Qual a variedade de hibridos de milho que produziria uma silagem de melhor
qualidade para a bovinocultura?”

“Como se forma a identidade do operario da industria agropecuaria?”

6.6 DELIMITACAO DA PESQUISA

Delimitar € indicar a abrangéncia do estudo, estabelecendo os limites extencionais e
conceituais do tema. Enquanto principio de logicidade é importante salientar que, quanto

maior a extensdo conceitual, menor a compreensao conceitual e, inversamente, quanto menor
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a extensdo conceitual, maior a compreensao conceitual. Para que fique clara e precisa a
extensdo conceitual do assunto, € importante situd-lo em sua respectiva area de conhecimento,
possibilitando, assim, que se visualize a especificidade do objeto no contexto de sua area
temética (LEONEL, 2002).

Quando alguém diz que deseja estudar a questdo da violéncia conjugal ou a
prostituicdo masculina, estd se referindo ao assunto de seu interesse. Contudo, é necessario
para a realizagdo de uma pesquisa um recorte mais “concreto”, mais preciso do assunto
(MINAYO, 1999).

Ventura (2002) oferece um exemplo de como pode proceder-se para delimitar um
tema:

Tema: O tratamento juridico da instrumentalizacdo controlada do corpo humano.

Possiveis delimitacdes:

a) As consequéncias juridicas do tratamento do direito ao corpo como direito pessoal
ou como direito de propriedade; ou

b) O exercicio individual da liberdade sobre o corpo contraposto ao interesse
publico; ou

c) A legislagdo brasileira sobre as praticas biomédicas relacionadas a ¢rgdos e
genomas humanos.

Outros exemplos™:

- Quando o sigilo bancario deve ser quebrado (OLIVEIRA, 2002).

- A influéncia do desarmamento da populacdo para a melhoria dos indices de
violéncia urbana em Florianopolis-SC.

- A ordem juridica comunitaria no Mercosul, possibilidades de constituicdo e
eficacia: um estudo sobre a viabilidade de adoc¢do de um tribunal regional para o julgamento
de crimes contra os direitos humanos.

- O novo meio alternativo para a solucdo dos conflitos trabalhistas instituido pela Lei
9.958/2000, visando demonstrar os beneficios e problemas que a referida lei apresenta,
destacando a constitucionalidade e legalidade de seus preceitos, bem como a viabilidade para
obter a conciliagdo (SANTOS, 2002).

! Evitar abordagens vagas e imprecisas. Por exemplo: “O novo Cédigo Civil”; “O Mercosul”.
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6.7 REVISAO BIBLIOGRAFICA

O texto da fundamentacéo tedrica deve ser elaborado de maneira a expor uma Visdo
geral do assunto, com base em autores consultados. Nesse texto, as citacdes, indiretas de
preferéncia, sdo muito importantes e ddo sustentacdo ao trabalho, por isso é indispensavel
referenciar as fontes consultadas.

Deve-se considerar que todo texto tem introducdo, desenvolvimento e conclusao.
Nessa parte do projeto, entretanto, a conclusdo ndo ir& responder o problema, pois a pesquisa

ainda sera realizada.

6.8 METODOLOGIA

O encaminhamento metodolégico é o caminho que sera percorrido para responder ao
problema de pesquisa ou testar as hipoteses levantadas. Em outras palavras, consiste em
explicar “como” sera desenvolvido o trabalho. Assim, de acordo com o problema de
pesquisa apresentado, o autor faz a opcdo por um método apropriado — seja qualitativo,
quantitativo ou misto.

Cabe ao académico encontrar a solucdo mais adequada para o seu problema,
amparado pelas referéncias que possui e pelos instrumentos que dispde. Dependendo do tipo
de pesquisa desenvolvida, é nessa fase do trabalho que o académico deve apresentar a
populacdo ou amostra abordada, os instrumentos utilizados (entrevista, questionario,
observacao, formularios) e os procedimentos adotados na coleta de dados. Além disso, deve
indicar de que forma analisara os dados obtidos em sua pesquisa.

No Projeto de Pesquisa (TCCI), a linguagem é predominante no futuro, explicando
como seré desenvolvido o trabalho. Enquanto que no Artigo ou na Monografia (TCCII), a
linguagem é predominante no passado, pois apresenta os resultados, explicando como foi

desenvolvida.

6.9 CRONOGRAMA

Apresenta as atividades que serdo desenvolvidas no decorrer da pesquisa, as quais
devem estar distribuidas no tempo que se tem entre o inicio e a finalizacdo da mesma. E
preciso considerar o0 tempo e os procedimentos metodologicos definidos: o pesquisador deve

propor uma série de tarefas que correspondam as diversas fases para que, no periodo
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pretendido, tenha-se a organizacao e planejamento para conseguir cumprir o desenvolvimento
do projeto.

Esse elemento é exclusivo do Projeto, pois no Artigo ou Monografia essas mesmas
informagdes devem ser apresentadas textualmente no tdpico “Metodologia” ou “Resultados e
Discussdes” (conforme indicagdo do orientador, pois o conteudo pode variar entre descricdes
praticas e dados obtidos).

Segue modelo de cronograma no Anexo 15.

6.10 RESULTADOS ESPERADOS

Este item busca apresentar os possiveis dados e respostas que serdo obtidos com a
pesquisa, isso é, apresenta quais resultados que vocé busca encontrar com esse trabalho. Esse
elemento é exclusivo do Projeto, apresenta 0s pressupostos e as hipoteses que se considerem

como possiveis respostas para a pergunta levantada na problematizacao.

6.11 RESULTADOS E DISCUSSOES

Esse elemento é exclusivo do TCCII, é considerada uma das etapas mais
importantes do trabalho, pois se ocupa da apresentacdo dos dados obtidos na pesquisa,
juntamente com a andlise e interpretacdo dos resultados pelo autor do trabalho. Esse contetdo
deve ser desenvolvido de forma precisa e clara, tendo como foco a relagdo com o tema e
problema analisado e os objetivos do estudo. Visando a sua eficaz compreensdo o item Resultados e
Discussao deve seguir algumas recomendagdes:

e aanalise dos dados e a interpretacdo dos resultados podem ser apresentadas em separado ou em
conjunto, de acordo com 0s objetivos do trabalho;

e a analise ndo deve conter interpretacGes pessoais, mas sempre considerar a relagéo
com a fundamentacdo teorica, apontando a relacdo teoria-pratica;

e pode ser acompanhada de tabelas, graficos ou figuras com indicadores estatisticos que
sustentem a interpretacdo dos resultados;

e adiscussdo, analise e interpretacdo dos resultados devem ser elaboradas de forma objetiva
para facilitar as conclusoes;

e as hipdteses previamente apresentadas no projeto podem ser exploradas com base nos
dados e resultados contidos no préprio trabalho,considerando-se: relacdo de causa e
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efeito, estabelecimento da deducéo das generalizagdes e principios basicos, indicacdo
da aplicabilidade dos resultados obtidos e suas limitagdes e justificativa dos resultados
obtidos a partir da teoria;

e 0s objetivos pré-estabelecidos no estudo devem orientar a apresentacdo dos

resultados, no sentido de demonstrar o seu alcance.

6.12 CONSIDERACOES FINAIS (CONCLUSAO)

Esta etapa deve figurar, clara e ordenadamente, as tiradas dos resultados do trabalho
ou levantadas ao longo da discussdo do assunto. Dados quantitativos ndo devem aparecer na
conclusédo, nem tdo poucos resultados comprometidos e passiveis de discussdo. As conclusdes
devem ser apresentadas de forma ldgica, clara e concisa, fundamentando os resultados obtidos
na discussdo e apontar correspondéncia com 0s objetivos propostos pelo estudo. Com isso,
devera afirmar a hipétese, cuja demonstracdo constitui o corpo do trabalho, regressando, deste
modo, a introdugio, explicitando o que foi abordado. E a revisdo sintética dos resultados e da
discussdo do estudo ou pesquisa realizada. Deve apresentar deducBes l6gicas aos objetivos
previamente estabelecidos, destacando-se o0 seu alcance e as consequéncias de suas
contribuicdes. Recomendacdes séo entendidas como declaracBes concisas de agdes, julgadas
necessarias a partir das conclusdes obtidas, a serem usadas no futuro (elemento exclusivo do
TCCII).

6.13 SUGESTOES PARA TRABALHOS FUTUROS
Este item deve conter indicacfes para futuras pesquisas que visem examinar aspectos

que ndo se pode aprofundar no trabalho presente devido as limitagfes préaticas ou delimitacGes

do foco da pesquisa (elemento exclusivo do TCCII).
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7 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Nesta parte do trabalho, sdo incluidos componentes complementares ao texto. As
paginas dos elementos pds-textuais recebem numeragcdo na sequéncia da numeracdo dos

elementos textuais. Desta forma, neste capitulo, serdo detalhados esses componentes.

7.1 REFERENCIAS?

As referéncias formam o conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de
um documento (livro, artigo, site, etc), individualizado, que permite sua identificacdo e
localizacdo. A elaboracao das referéncias deve ocorrer em folha distinta, colocada logo apos a
ultima folha da conclusdo, colocando-se a palavra REFERENCIAS, em mailscula e
negritada na margem superior da folha, seguindo-se as normas estabelecidas, expostas a

sequir:

1. Cada referéncia deve ser composta pelos elementos essenciais e complementares em
sequéncia padronizada;
2. Todas as linhas da referéncia devem ser alinhadas a margem esquerda, organizadas em
ordem alfabética do elemento de entrada, que pode ser um autor, uma instituicdo ou um titulo,
conforme o tipo de referéncia ou em ordem numeérica crescente, de acordo com a ordem de
citacdo no texto;
3. Para obras que apresentam a mesma entrada, (por exemplo: 0 mesmo autor) referenciadas
sucessivamente, a partir da segunda vez a palavra de entrada dever ser substituida por um
traco sublinear equivalente a seis espagos, seguido de ponto.

Veja 0 exemplo no Anexo 15.

e Duas obras distintas de um mesmo autor:

ENGUITA, M. F. A face oculta da escola. Porto Alegre: Artes Médicas, 1989.

. Trabalho, escola e ideologia. Porto Alegre: Artes Médicas, 1989.

2 Todas as orientacdes sobre Referéncias que séo apresentadas a seguir estdo em conformidade com o Manual
para Elaboracéo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos da FAG (2015, pp.34-40).
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Sempre que se fizer uma referéncia, deve-se utilizar a seguinte ordem de elementos:

autor ou equivalente, titulo da obra, subtitulo, edi¢éo, local, editora e ano da publicacéo.

Nessa ordem, devem ser observadas as seguintes normas:

a) sobrenome(s) do(s) autor(es), todo em maiusculas, seguido(s) de virgula;

b) prenome(s) do(s) autor(es), abreviados ou ndo, seguidos de ponto, com espago antes de
comegar o titulo;
Obs.: E importante observar que se um dos autores listados entrar com seu prenome

abreviado, todos os demais autores deverao ser escritos da mesma forma;

c) quando houver mais de um autor, para separa-los usam-se ponto e virgula;

d) o titulo da obra deve ser destacado em negrito, seguido de ponto. No caso de artigos ou
capitulos de uma obra ou revista, o destaque sera dado para o titulo da obra ou da revista e

n&o para o nome do artigo;

e) o subtitulo deve ser transcrito apds o titulo, quando necessario para esclarecer e completar

o titulo, sem negrito, italico ou sublinhado, precedido de dois pontos;

f) edicdo, quando houver, é indicada em algarismos arabicos, seguido de ponto e da

abreviatura da palavra, ed.. Exemplo: 3.ed.;

g) local, somente com iniciais maidsculas, sem abreviaturas, seguido de dois pontos (ndo
sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressao sine loco, abreviada, entre colchetes
[S.L];

h) editora, com nome transcrito como estd na obra (sem escrever a designacdo editora),

seguida de virgula;

i) ano da publicacdo: se for revista, jornal ou outro tipo de periddico, indicar o volume (v.),

numero (n.) e data completa;
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j) Deve-se manter espaco simples de entrelinhas quando a referéncia preencher duas ou mais

linhas;

k) Separa-se uma referéncia de outra mantendo-se espago 1,5 ou duplo, conforme tenha sido

usado no corpo do texto.

Exemplos:

BAGOLINI, L. O trabalho na democracia: filosofia do trabalho. Sdo Paulo: Cortez, 2002.

SEVERINO, Antbénio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico: De acordo com a
ABNT. 23. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Cortez, 2003.

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sdo Paulo: Saraiva, 1994. 4v.

MANSILLA, H.C. F. La controvérsia entre universalismo y particularismo en la filosofia de
la cultura. Revista Latinoamericana de filosofia, Buenos Aires, v. 24, n. 2, primavera 1998.

Outros exemplos de referéncias

e De dois ou trés autores:
As referéncias de livros com dois ou trés autores sdo feitas citando cada um dos
autores na ordem apresentada no livro, separando cada nome com ponto e virgula.
MALORI, J. P.; CORADINI, O . L. Camponeses e a agroindustria. Rio de Janeiro: Zahar,
1982.

e Obracoletiva:

Quando a referéncia é de um autor integrante de uma obra coletiva e se quer citar
somente 0 seu capitulo ou artigo e ndo a obra no todo, da-se a entrada dos elementos na
seguinte ordem: o sobrenome do autor do artigo ou do capitulo em mailsculas, seguido de
prenomes abreviados e ponto, o titulo do artigo ou capitulo, sem grifo e em minusculas e
ponto, seguido da expresséo latina In e dois pontos, e na sequéncia a indicacdo integral do
livro, comecando pelo sobrenome do organizador, seguido da abreviacdo entre parénteses,
(Org.). Caso ndo haja editor, diretor ou organizador deve-se iniciar pelo titulo.

Exemplo:
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CARDOSO, F. H. A questdo da democracia. In: KRISCHKE, P. J. (Org.). Brasil: do
“milagre” a “abertura”. 2.ed. Sdo Paulo: Cortez, 1983. cap x, pag. y-z.

e Dissertacoes e teses:
SILVA, R. M. S. Indicadores de sustentabilidade urbana. 2000. Dissertacdo (Mestrado em
Engenharia Urbana) - Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia, Universidade Federal de Séo
Carlos, Séo Carlos.

e Trabalhos apresentados em eventos e disponibilizados em anais.
SILVA, V. G.; SILVA, M. G. Andlise do ciclo de vida aplicada ao setor da construcdo civil:
revisao da abordagem e estado atual. In: Anais do VIII Encontro Nacional de Tecnologia do
Ambiente Construido, 2000, Salvador. Salvador: Associacdo Nacional de Tecnologia do
Ambiente Construido (ANTAC), 2000. V.1.

e Revistas:
a) Citacéo da revista no todo:

Quando a referéncia é da revista no todo, a entrada dos elementos se registra da
seguinte forma: titulo da revista, em negrito e ponto, local da publicacdo da revista e virgula,
namero do exemplar da revista abreviado assim n. e data da revista.

Exemplo:
Isto E. Sdo Paulo, n. 1252, 28 set. 1993.
b) Artigos assinados de revista:

Quando a referéncia € de artigo assinado, o0 registro segue: sobrenome do autor do
artigo em mailsculas, seguido de prenomes abreviados e ponto, titulo do artigo em
minasculas, sem grifo e ponto, titulo da revista em grifo e ponto, local da publicacéo e
virgula, nimero do volume e virgula, péaginas e inicial-final do artigo, virgula e data. Veja
exemplo:

TOGNOZZI, M. A maldicdo da agricultura. Isto E. S&o Paulo, n. 1254, p.36-37, 13 out. 1993.

e Artigos de Periddicos:
FERREIRA, Edimilson de Almeida. Pulsa¢des da poesia afro-brasileira. Painel de humanas,
Juiz de Fora, n.2, p.123-33, set. 1988.
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e Jornais:

Para a referéncia de jornais usam-se as regras utilizadas nas referéncias de revistas,
com uma particularidade para as referéncias de artigos de suplementos. Além da referéncia
normal, cita-se o titulo do suplemento, o nimero e a pagina.

ARBEX, J. 500 anos de soliddo. Folha de S. Paulo. 19 dez. 1990. WORLD MEDIA: A nova

desordem mundial, n. 1, p. 3.

e Obras de referéncia (Enciclopédias, Dicionarios, Coletaneas):
Borracha. In : ENCICLOPEDIA BARSA. v.3, p. 196-208.
LEVENE, R. (Dir.). Historia das Américas. 5.ed. v.4, Rio de Janeiro, W. M. Jackson, p.3-5.

e Documentos consultados on line:

H& uma variedade muito grande de formas de se consultar documentos e informacdes
online, no entanto, foram indicadas apenas duas formas como exemplo.
Obs.: Ressalta-se que muitos documentos e informacdes consultadas na Internet ndo passam
pelo processo de correcdo gramatical e nem de verificagdo do conteudo.
Universidade Federal do Espirito Santo. Nucleo de Processamento de Dados. Cursos
NPD/UFES, 1997. Disponivel em <http:/www.npdl.ufes.br/-cursos/> acesso em: 02
mar.1997.
MOURA, G.A C. DE M. Citacéo de referéncia e documentos eletrdnicos. Disponivel em
<http:/www.elegica.com.br/users/gmoura/refere.htm/> Acesso em: 09 out.1996.

e Documentos de Instituicdes Oficiais:
MARANHAO. Superintendéncia do Desenvolvimento do Maranhdo. Departamento de
Estatistica. Programa Integrado de Pesquisa, Pesquisa socio educacional. Sdo Luiz, 1990.
BRASIL. Constitui¢do, 1988. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, 1988.
BRASIL. Ministério da Educacdo e Cultura. Atletismo. Brasilia: 1977. 140p.

e Documentos Legislativos
a) Leis e Decretos: para referenciar estes tipos de documentos devem aparecer 0s seguintes

elementos, seguindo-se a mesma ordem apresentada:
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1. NOME do pais, estado ou municipio;
2. Titulo e n° do documento;

3. data do documento;

4. sua ementa;

nome do veiculo de comunicacdo onde foi divulgado o documento.

Ex1:
BRASIL. Constituicdo Federal de 1988. Promulgada em 05 de outubro de 1988. Atualizada
até a emenda constitucional n° 38, de 12/06/2002. Nesta edicdo adendo especial com os textos

originais dos artigos alterados. 312 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2003.

Ex2:
PARANA. Secretaria de Estado da Educagfo. Lei n°® 7961 , de 21 de novembro de 1984.
Disp0e sobre a escolha, mediante eleicdo direta, de diretores de estabelecimento de ensino de

1° e 2° graus e d& outras providéncias. Diario Oficial do Estado, Curitiba, Parana: 21/11/1984.

Ex3:

BRASIL. Decreto n° 76.924, de 29 de dezembro de 1975. Regulamentacdo da concessao de
que trata o art. 5° da Lei n° 6.128, de 11 de dezembro de 1974, a qual dispde sobre a
retribuicdo do Grupo Magistério, do Servi¢o Social da Unido e das Autarquias Federais e da
outras providéncias. Diario Oficial, Brasilia, 29 de dezembro de 1975, p. 17.

2) Acordao, decisOes e sentencas: estes documentos, produzidos por Cortes ou Tribunais, ao

serem referenciados devem conter os seguintes elementos®:

1. NOME do pais, estado ou municipio;

2. Nome da Corte ou Tribunal,

3. Ementa;

4. Tipo e numero do recurso (R. E. Recurso Extraordinario, R.O. Recurso Ordinario, E.I.
Embargos Infringentes, A.l. Agravo de Instrumento etc);

5. Partes litigantes;

6. Nome do relator indicado pela palavra “Relator”;

7. Data de publicacéo

8. Orgéo divulgador.
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Ex1:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. O Instituto de Resseguros do Brasil é sociedade de
economia mista, salvo quando a Unido intervém no processo. Interpretacdo do artigo 31,
V, letra a, da Constituicdo Federal de 1988. R.E. n°® 35.029, Rio Grande do Sul. Instituto de
Resseguros do Brasil versus Prefeitura de Porto Alegre. Relator: Min. Luis Galotti. Acorddo
de 6 de junho de 1957. Revista de direito Administrativo, Rio de janeiro, v.51, p. 298-301,
jan/mar. 1958.

3) Pareceres, Resolugdes, Indicacdes, Portarias: nestes casos devem ser elencados o0s
seguintes elementos referenciais:

1. NOME do pais, estado ou municipio, seguido do 6rgao autor;

2. Tipo de Documento;

3. Data de publicacéo

4. Ementa;

5. Relator/Consultor;

6. Orgdo divulgador.

Ex1:

BRASIL. Ministério da Educacdo e Desporto. Portaria n°® 1.886, de 30 de dezembro de
1994.Fixa as Diretrizes Curriculares nacionais e os conteddo minimo do curso juridico. Artigo
4° da Medida Provisoria n. 765, de 16 de dezembro de 1994.Relator: Ministro da Educacéo
Murilio de Avellar Hingel. Brasilia: Diario Oficial da Unido de 4 de janeiro de 1995.

7.2 ANEXOS

Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentagdo, comprovacédo ou ilustragdo. Os anexos sdo identificados
por letras maidsculas consecutivas, travessdo (obtido quando se digita o hifen seguido de um

“enter”) e pelos respectivos titulos numa folha que antecede o seu conteudo.

Manual do Trabalho de Conclusdo de Curso (2015) — Engenharia Mecanica



ANEXOS - MODELOS DE FORMATACAO
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ANEXO 1 - Modelo De Capa

34

FACULDADE ASSIS GURGACZ - FAG
NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO

CASCAVEL - PR
2015
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ANEXO 2 - Modelo Folha De Rosto.

NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO

Trabalho apresentado na disciplina de
Trabalho de Conclusdo de Curso II, do Curso
de Engenharia Mecanica, da Faculdade Assis
Gurgacz - FAG, como requisito parcial para
obtengdo do titulo de Bacharel em Engenharia
Mecanica.

Professor Orientador:

CASCAVEL - PR
2015

35
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ANEXO 3 - Modelo de Ata (Folha de Aprovacao).

FACULDADE ASSIS GURGACZ - FAG
NOME DO ACADEMICO

TITULO DO TRABALHO

Trabalho apresentado no Curso de Engenharia Mecanica, da FAG, como requisito parcial para
obtengdo do titulo de Bacharel em Engenharia Mecanica, sob orientagdo do Professor (a)

Nome do Professor XXX XXX XXX

BANCA EXAMINADORA

Orientador Prof. Dr./ Msc Fulano de Tal
Faculdade Assis Gurgacz — FAG
Engenheiro Mecanico

Professor Msc./ Dr. Fulano de Tal
Faculdade Assis Gurgacz — FAG
Engenheiro Mecanico

Professor Msc./ Dr. Fulano de Tal
Faculdade Assis Gurgacz — FAG
Engenheiro Mecanico

Cascavel, de de 20 .
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ANEXO 4 - Modelo de Dedicatoria.

DEDICATORIA

Dedico este trabalho aos meus filhos e minha esposa,
pelo amor infinito e compreensdo, fontes de minha extrema motivagao

(esse texto ¢ um exemplo... deve ser de livre elaboragdo do autor)

37
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ANEXO 5 - Modelo de Agradecimentos.

AGRADECIMENTOS

Primeiramente agradego a Deus, pela forga divina em minha vida.

A minha esposa, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto.

A empresa XXX, por viabilizar texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.

Ao Fulano de Tal que texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto.

Esse texto ¢ pessoal de livre elaboragdo, segue o padrio de formatagdo dos
paragrafos textuais. Texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,
texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto, texto,

texto, texto, texto.
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ANEXO 6 - Modelo de Resumo.

RESUMO

O texto do resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, com espagamento simples de
entrelinhas, sem recuo de margem de paragrafo, e sua extensdo devera ser de 250 a 500
palavras, ndo ultrapassando uma pagina de papel A4. Usar o verbo na 3° pessoa, linguagem
objetiva, cientifica e informativa, vocabulario técnico, claro e preciso sem a apresentagdo de
citagdes bibliograficas. O resumo deve contemplar a Introdugiio: local onde o autor devera
apresentar o assunto tratado no TCC, assim como o problema que deu origem a pesquisa.
Objetivo: apresentar o objetivo geral da pesquisa. Metodologia: descrever os procedimentos
empregados para a realizagdo da pesquisa, local da pesquisa, amostra, tratamento estatistico,
entre outros aspectos que o autor considerar necessarios. Resultados: destacar os principais
resultados obtidos na pesquisa. Conclusiio: apresentar a resposta ao objetivo da pesquisa.

Palavras-chave: adicionar 3 palavras-chaves (diferentes do titulo) que identifiquem as
caracteristicas do trabalho
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ANEXO 7 - Modelo de Listas de Figuras

LISTA DE FIGURAS
Figura: L="Talhamanual:descorrente. i s 15
Figura 2 — Montagem inicial do aparelho XY Z, .....cccccoiiririniiiniiisiieisise e 17
Figura 3 — Vista lateral mostrando encaixe da tampa..........c.ccovevveieiriiiiiisie e 18
Figura 4 — Croqui da primeira parte da MAaqUina. ...........coeceeverrireireeneeieee s

Figura 5 — Configuragdo basica do parafuso de carga
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ANEXO 8 - Modelo de Listas de Tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Tipos normalizados de TOSCA. .....cveveeririiiiriiriieiiie e s es 20
Tabela 2 — Comprimentos efetivos das colunas e restrigdes nas extremidades............cccoeeuenen. 26
‘Tabela 3 —Pressas de supotte de parafisOnwnmesmmmmms v s s 31

Tabela 4 — Coeficientes de fricgdo f'para pares rosqueados

Tabela 5 — Coeficientes de fricgdo de colar axial..........ccueureriiiireneieeieeiceere e

41
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ANEXO 9 - Modelo de Listas de Graficos

LISTA DE GRAFICOS

Grafico 1 — Grafico de aplicagio das turbinas Pelton, Francis e Kaplan. .....................
Griéfico 2 — Média de precipitagdo de chuva na Regido Oeste do Parana. ....................

Grafico 3 — Precipitagdo de chuva na cidade de Palotina — Janeiro/2014 a Abril/2015

........... 16
........... 30
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ANEXO 10 - Modelo de Listas de Quadros

LISTA DE QUADROS

Quadro 1 — Rentabilidade das empresas. ......covvvveeveereiiceienies e e eeenecsiieene
Quadro 2 — Setores da economia: classificagdes gerais .......coocoveveereeeceienene

Quadro 3 — Comparativo percentual entre os diferentes setores da economia

43
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ANEXO 11 - Modelo de Listas de Equacdes

LISTA DE EQUACOES
Equago I =Forga:para SleMara CALZA wuwswvrrmsssssermumssrsmrisesss sy s s e 28
Equagio 2 — Torque requerido para eleVar @ Carga ..........eueeriieireereeieseseseeseeseene e sesnesee e seas 29
Equag?o 3 — Condigdes para autobloqUEIO........ovuueuiiieie et 29

Equagio 4 — Eficiéncia do parafuso de poténcia

Equagio 5 — Tensfo de CiSAINAMENTO ........c.uiuiiiireiriiien ettt

Equagio 6§ =sFensA0 axial s sssrsssrmms s s s s s 31
Equagio 7 — Sistema de coordenadas da Figura 12........cccviiiiinininiiiinie e 33
Equagag § —CarrepanieitorCrilit0 s e e S 34
Equagio 9 — Tensao normal admiSSIvel ..........oeviriiiiieieinin e e 35
Equag¢?o 10 — Relagio entre a tensdo de cisalhamento com a tensfo normal ..........ccceeeeenes 36
Equagio 11 — Valor MmEdio de teNnSA0 ........euiiiiriririii ettt et st 36
Equagio 12 — Torque:de safda do redutor . uummsmmmmsmmmsmasssasmm s 40
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ANEXO 12 - Modelo de Abreviaturas e Siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT — Associagio Brasileira de Normas Técnicas

FMI — Fundo Monetério Internacional

Observacdo: As Siglas e Abreviaturas devem ser organizadas em ordem alfabética.

45

Manual do Trabalho de Conclusdo de Curso (2015) — Engenharia Mecanica



ANEXO 13 - Modelo de Sumario — TCCI.

SUMARIO
1 INTRODUCAO S S S S S S SO SRS S S s 5
Lo OBIETTIVIOR snirosssssssssssssssnpmmmossisssssssss s s s 0 08 8 58 e A A S 33 6
Lzlz), ObetiveGetalsnmmm s R R R 6
1.1.2 ODbjetivos ESPECITICOS ...ueuueriiriitiieitieiie ettt sttt e e s s et e 6
1.2 JUSTIFTCATIV A oottt ettt ettt ettt e ae e eae e s e e ese e ene e ereeesse e eneeenneeeneean 7
1.3 CARACTERIZAGAQ DO PROBLEMA ......oocouimiieieeeceene e eee e eesssesces s 7
1.4 DELIMITAGCAO DA PESQUISA ...t e ee e e v enn e 8
2 REVISAO BIBLIOGRAFICA. ..10
2.1 DEFINTICOES ...t ee s s s eeasss s s sn s 10
2.2 MANUTENCAO PREVENTIVA oottt nneeannee e e e 16
2.3 RESPONSABILIDADES......coiutiiitit ettt seses st seee et e es e st bes e st s bes e et seses e eees 21
D3], QUAlTAAde nassommmrmenrermms e AT S P 22
232 Garan it vy T L R e T S R S e 24
3 METODOLOGIA........ o2 .30
4 CRONOGRAMA w35
5 RESULTADOS ESPERADOS. .40
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ...... TR ERRREDRRRRRRR ORI 44
D B IS om0 S S 46
ANEXOS «..48

Observacéo: Essa sequéncia de numeracdo deve ser utilizada no TCCI.
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ANEXO 14 - Modelo de Sumario — TCCII.

SUMARIO
1 INTRODUCAO oS SN eSS SRR eSS S S SR S SRS SRR Se RSO SYRSS SRS Se SRS 5
L1 OBIETINOS surevnssssvsmsmsrssms e sossmesnss ns o o0 s s s e S0 e e T S e s 6
Lzlz), ObetiveGetalsnmmm s R R R 6
1.1.2 ODbjetivos ESPECITICOS ...ueuueriiriitiieitieiie ettt sttt e e s s et e 6
1.2 JUSTIFTCATIV A oottt ettt ettt ettt e ae e eae e s e e ese e ene e ereeesse e eneeenneeeneean 7
1.3 CARACTERIZAGAQ DO PROBLEMA ......oocouimiieieeeceene e eee e eesssesces s 7
1.4 DELIMITAGCAO DA PESQUISA ...t e ee e e v enn e 8
2 REVISAO BIBLIOGRAFICA. ..10
2.1 DEFINTICOES ...t ee s s s eeasss s s sn s 10
2.2 MANUTENCAO PREVENTIVA oottt nneeannee e e e 16
2.3 RESPONSABILIDADES. ..ottt sttt e st b ettt sre e e 21
D3], QUAlTAAde nassommmrmenrermms e AT S P 22
232 Garan it vy T L R e T S R S e 24
3 METODOLOGIA........ @ «..30
4 RESULTADOS E DISCUSSOES w35
5 CONSIDERACOES FINAIS.... .. 40
6 SUGESTAO PARA TRABALHOS FUTUROS .....cceceeeeerensreresessssessssesessssssssesesssssesssns 42
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS ....ucvvnsveenssenssessssnssssssssssssssssssssensssssssssssesssnssssessssnsss 44
APENDICES.... e 46
ANEXOS e 48

Observacéo: Essa sequéncia de numeragéo deve ser utilizada no TCCII.
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ANEXO 15 - Modelo de Cronograma.

4 CRONOGRAMA
Atividades previstas para concluir Jan. Fev. | Mar. | Abr. | Mai. | Jun
a pesquisa no TCCII 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016 | 2016
Leitura e Fichamento dos textos
A X X
teoricos indicados.
ReVlsa.o da Fundamentagio Tedrica X X X
do projeto.
Revisio da Metodologia do projeto. X X
Realizagio dos célculos e tabelas para
= M- X X
adaptagio e aplicagio.
Montagem dos equipamentos para a
o i ol X X
realizagdo das praticas.
Reahz‘agio dos testes de bancada e X X X
experimentos.
Organizagdio dos dados obtidos
X X
durantes os testes.
Elaboragio do texto com os X <
“Resultados e Discussdes”.
Elaboragio das consideragdes finais
~ X X
(conclusio).
Revisdo textual ¢ metodologica do
X X
trabalho.
Protocolo do Trabalho. X
Defesa em banca. X
Revisio final e entrega do trabalho. X

Observacdo: O cronograma é uma previsdo das atividades que serédo realizadas no semestre
seguinte para o desenvolvimento do TCCII.
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ANEXO 16 - Modelo de Referéncias Bibliograficas

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagio e
documentagdo — Referéncias — Elaborag#o. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 6024: Informagio e documentagio - Numerago progressiva das segdes de um
documento escrito — Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2003.

. NBR 6027: Informagio e documentagio — Sumario — Apresentagio. Rio de Janeiro,
2003.

. NBR 10520: Informagdo ¢ documentagdo — Apresentagdo de citagdes em
documentos — Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2002.

. NBR 14724: Informagio ¢ documentagdo — Trabalhos académicos — Apresentagio.
Rio de Janeiro, 2005.

BAUER, F. A. Materiais de construcio L. 4. ed. 4. Rio de Janeiro: LTC — Livros Técnicos e
Cientificos, 1994.

CAMBRAIA, F. B.; FORMOSO, C. T.; SAURIN, T. A. Diretrizes para identificagfio, analise
e disseminagio de informagdes sobre quase-acidentes em canteiros de obra. Ambiente
Construido, Porto Alegre, v. 8, n. 3, p. 51-62, jul./out. 2008.

FABRO. F. Estudo da influéncia do coeficiente de forma dos griaos dos agregados miudos
nas propriedades da argamassa do concreto. 2008. 63 f.. Trabalho de Conclusio de Curso
(Graduagio em Engenharia Civil) - Universidade Estadual do Oeste do Parand, Cascavel,
2008.

GRIGOLI H. B. Estudo do emprego do po-de-pedra proveniente de diferentes britadores
na produgio de concreto. 2008. 66 f.. Trabalho de Conclusio de Curso (Graduagio em
Engenharia Civil) - Universidade Estadual do Oeste do Parana, Cascavel, 2008.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA - IBGE. Normas de
Apresentacio Tabular. 3.ed. Rio de Janeiro, 1993.

MELO, K. A. Proposiciao de método de dosagem de concreto auto-adensavel com adigiao
de filer calcareo. 2005. 184f.. Dissertagdo de Mestrado (Programa de Pos-graduagdo em
Engenharia Civil) Universidade Federal de Santa Catarina, Florianopolis, 2003.

Observacdo: As Referéncias devem ser organizadas em ordem alfabética.
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